RESOLUCAO N° 08/2023

Cria no ambito da Camara Municipal de Itatina, a
Escola do Legislativo e 0 Centro de Atendimento
ao Cidadao, determina seus objetivos, sua
estrutura organizacional e da outras providéncias

Faco saber que a Camara Municipal de Itatna aprovou, e eu, vereador Nesvalcir Gongalves
Silva Junior, Presidente, nos termos regimentais, promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO 1
DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Fica criada, no ambito da Camara Municipal de Itatina, a Escola do Legislativo,
orgdo vinculado a Mesa Diretora e a ela subordinado.

TITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 2°. A Escola do Legislativo tem como objetivos:

I — contribuir para o fortalecimento da cidadania e dos valores democraticos,
desenvolvendo atividades de pesquisa e estudos em temas de interesse politico-institucional;

II — oferecer aos Parlamentares interessados e aos servidores da Camara suporte
conceitual e treinamento para a elaboragdo de leis e para o exercicio do poder de fiscalizacao;

Il — propiciar aos servidores, com quaisquer niveis de escolaridade, a possibilidade de
complementar seu aperfeicoamento profissional, promovendo sua valorizagdo humana e prezando pelo
seu bem-estar ¢ qualidade de vida;

IV — qualificar os servidores nas atividades de suporte técnico-administrativo, ampliando
a sua formagdo em assuntos de interesse do Municipio;
A% — desenvolver programas de ensino, objetivando a integracdo da Camara a sociedade
civil organizada;
VI - estimular a pesquisa técnico-académica voltada as atividades desenvolvidas pela
Camara, em cooperagdo com outras instituigdes de ensino;
VII — integrar e gerenciar convénios, especialmente com o Senado Federal, com a Camara

dos Deputados, com as Assembleias Legislativas, com as Camaras Municipais e respectivas
Associagdes, com os 6rgaos dos Poderes da Unido, com os Tribunais de Contas, com o Ministério
Publico e com as Universidades, propiciando, entre outras atividades conjuntas, a participacdo de
parlamentares, servidores e agentes politicos e a realizacdo de cursos de capacitagdo técnica e de
cursos presenciais de formacdo académica ou pos-académica;

VI — incentivar a realizago, a elaboragdo e o desenvolvimento de projetos na area da
histéria politica da Camara, bem como a organizacdao de eventos culturais de formagao politica para
criangas, jovens e adultos.



IX — informar e capacitar a comunidade em temas afins com as atividades institucionais
do Poder Legislativo; X — desenvolver atividades de treinamento e de adaptacdo dos servidores em
estagio probatorio e de vereadores em primeiro mandato;

XI - desenvolver agdes de preparo e programas de aposentadoria dos servidores.

Paragrafo tinico: A Escola do Legislativo tera autonomia organizativa, pedagdgica e didatica
de planejamento, na execucdo e na avaliacdo de seus programas e atividades.

Art. 3°. Podera a Escola do Legislativo, mediante prévia autorizagdo do Presidente da Camara,
promover convénios, protocolos e atos administrativos, bem como a celebrar intercimbios no dmbito
de sua competéncia, junto as institui¢cdes de ensino superior nacionais e estrangeiras.

Art. 4°. O Regimento Interno ¢ o Projeto Politico-Pedagogico da Escola do Legislativo serdo
elaborados pela sua Diregdo e serdo submetidos a aprovagao da Mesa Diretora da Camara.

TITULO 111
DAS ATRIBUICOES

Art. 5°. Cabera a Escola do Legislativo, dentre outras atribui¢des previstas em seu Regimento
Interno:

I - promover e estimular a capacitagdo politica e técnica, de forma continuada, dos vereadores,
dos ocupantes de cargo em comissdo e servidores efetivos do Poder Legislativo;

II - oferecer aos servidores efetivos, ocupantes de cargo em comissdo, estagiarios € aos
profissionais terceirizados, conhecimentos basicos para o exercicio de fungdes diversas dentro do
Legislativo e fora dele, quando em atividades voltadas para o publico ao qual servem;

I - desenvolver agdes que visem a aproximacdo da sociedade ao parlamento
municipal, principalmente a comunidade estudantil, como forma de colaborar com a realizagdo de
atividades parlamentares e politicas; [V - orientar as geréncias e chefias de unidades da Camara a
participarem de cursos de treinamento e de qualificacdo profissional;

v - estabelecer, no inicio de cada legislatura, cursos de ambientagdo ¢ capacitacdo aos
novos Vereadores, que serd de cumprimento obrigatorio;
VI - desenvolver programas e atividades especificas de extensdo e atendimento ao

publico, através do Centro de Apoio ao Cidadao — CAC, objetivando a formacdo e a qualificagdo de
liderangas comunitarias e politicas, bem como desenvolver ac¢des de capacitagdo para a cidadania,
visando promover uma melhor compreensdo do Poder Legislativo e das praticas politicas e
legislativas.

TIiTULO IV
DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Art. 6°. A Escola do Legislativo desenvolvera suas atividades por meio de cursos, treinamentos,
palestras, projetos de pesquisa, grupos de estudos, intercimbios, seminarios, visitas técnicas, e podera,
também implementar qualquer outra modalidade de ensino-aprendizagem vinculada aos seus fins
pedagdgicos e sociais.

Art. 7°. A Mesa Diretora, os Vereadores, as Geréncias, Chefias e o corpo funcional da Camara
Municipal de Itatuna prestardo a devida colaboracdo a Escola do Legislativo para a realizagdo de seus

programas e atividades.

TITULO V



DA SEDE DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Art. 8°. As atividades da Escola do Legislativo serdo desenvolvidas em sede propria a ser
designada pela Mesa Diretora através de Portaria.

§ 1° As atividades da Escola do Legislativo poderdo ser realizadas na sede da Camara
Municipal, em local designado pela Mesa Diretora, até que haja condi¢des de se estabelecer um local
proprio;

§ 2° Dependendo do ntimero de inscritos, os cursos promovidos poderdo ser realizados no
Plenario da Camara, mediante agendamento prévio;

§ 3°. A Escola do Legislativo podera desenvolver projetos e acdes fora das dependéncias de sua
sede oficial, na sede da Camara Municipal de Itatina ou em outro ponto do territério nacional,
condicionada a prévia autoriza¢do da Mesa Diretora.

TIiTULO VI
DO CORPO DOCENTE

Art. 9°. O Corpo Docente da Escola do Legislativo serd constituido por todos aqueles que
venham a desempenhar atividades pedagogicas.

§ 1° Os servidores da Camara Municipal de Itatina, desde que aprovados em processo de
selecdo, poderdo integrar o Corpo Docente da Escola do Legislativo.

§ 2° Os servidores da Camara Municipal de Itauna poderdo ministrar cursos ou treinamentos
periddicos durante seu horario regular de expediente, para atender as atividades da Escola do
Legislativo, mediante autorizacdo de sua chefia imediata.

§ 3°. A designagao de servidores ou a contratagdo de profissionais para prestacdo de servigos a
Escola do Legislativo fica condicionada a comprovagao prévia de formagdo académica ou de notério
conhecimento nas areas afetas as atividades que serdo desempenhadas.

Art. 10°. Os critérios de seleg@o interna dos servidores para o ingresso no Corpo Docente da
Escola do Legislativo serdo definidos em edital, aprovado pela Mesa Diretora.

§ 1°. Os servidores da Camara Municipal de Itatina que trabalharem como docentes na Escola
do Legislativo, receberdo dupla compensacao de horas para cursos com duragdo de até 08 (oito) horas
por més;

§2°. Para os cursos regulares ou de durago superior a 08 (oito) horas mensais os servidores que
ministrarem os cursos poderdo optar pela dupla compensa¢do de horas ou o recebimento de
gratificacdo equivalente a 20% (vinte por cento) da menor remuneragdo dos servidores da Camara
Municipal de Itauna, enquanto perdurar o curso;

TITULO VII
DO CORPO DISCENTE

Art. 11. O Corpo Discente é constituido pelos alunos regularmente inscritos nos cursos
oferecidos pela Escola do Legislativo, havendo prioridade de inscri¢cdes para os servidores da Camara
Municipal e, nos termos de convénios previamente ajustados, servidores de outros poderes e o publico
em geral, mediante disponibilidade de vagas.

Art. 12. A Escola do Legislativo divulgara, previamente, o calendario de suas atividades, sendo
que a inscri¢ao dos servidores nas atividades promovidas pela Escola sera feita mediante a anuéncia da
sua chefia imediata.



Art. 13. O aluno inscrito que, sem justificativa, deixar de comparecer as atividades da Escola
ficara impedido de participar de outras pelo prazo de 03 (trés) meses.

TITULO VIII
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 14. A Escola do Legislativo de Itatina possui a seguinte estrutura organizacional:

I - Presidéncia;

II - Diregao;

III - Chefia;

IV - Assessorias;

§ 1°. As funcdes propostas no caput deste artigo, serdo desenvolvidas, respectivamente,
pelos seguintes agentes:

I - Presidéncia: pelo Presidente da Camara Municipal;

II - Direcédo: pelo Assessor Juridico da Camara Municipal de Itatna;

I - Chefia: pelo Chefe da Escola do Legislativo e do Centro de Atendimento ao Cidadao
— CACG;

v - Assessorias: pelo Assessor da Escola do Legislativo e Assessor do Centro de

Atendimento ao Cidadao — CAC;

§ 2°. O projeto pedagdgico da Escola do Legislativo de Itatina podera ser executado com apoio
da Escola do Legislativo da Assembleia Legislativa de Minas Gerais e da Associacdo Brasileira das
Escolas do Legislativo

— ABEL.

§ 3° As atividades administrativas, sempre que possivel, serdo executadas com apoio dos
demais setores da Camara Municipal.

§ 4°. Os servigos ofertados pela Escola do Legislativo e pelo Centro de Atendimento ao Cidadao
poderdo ser executados com o auxilio de estagiarios contratados para este fim.

CAPITULO 11
DO CENTRO DE ATENDIMENTO DO CIDADAO — CAC

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. Fica criado o Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC da Camara Municipal de Itauna/MG,
setor subordinado & Escola do Legislativo.

TITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 16. O Centro de Atendimento ao Cidadao - CAC tem como objetivos:

I - visar a plena satisfacdo do direito a participacdo dos cidaddos nos nucleos de decisdo
politica, através do esclarecimento da populagdo quanto a instrumentos de exercicio da cidadania;

II - desenvolver agdes voltadas para a promog¢ao e efetivacdo dos direitos e deveres
sociais, politicos, econdmicos, culturais, étnicos, religiosos ¢ humanos dos cidadaos, orientando-lhes
sobre as formas de acesso aos bens e servigos publicos, na forma da legislagdo em vigor, que lhes sdo
essenciais para a vida com liberdade, igualdade e dignidade da pessoa humana;



III - prestar servigo de orientagdo social aos que dela necessitarem, mediante atendimento
pessoal e encaminhamento para os 6rgdos publicos ou privados competentes;

v - prestar orientacdo a todos os grupos sociais sem fins lucrativos, na participacdo e
formulacao de proposi¢des de politicas ptblicas nas diversas areas de interesse publico;
v - apoiar a realizagdo de debates, encontros, seminarios e foruns sobre politicas e

programas de direitos humanos e cidadania e demais atividades desenvolvidas pela Escola do
Legislativo;

VI - manter o posto de recepcdo, orientagdo, atendimento, encaminhamento e
acompanhamento do Cidaddo, mediante disponibilizagdo de acesso a Internet Popular;
VII - desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades.

Art. 17. Para alcance de seus objetivos o Centro de Apoio de Cidaddo — CAC da Camara
Municipal de Itaina poderd manter acordos e convénios de cooperagdo técnica com 6rgaos e entidades
afins e correlatas.

TITULO 111
DOS SERVICOS OFERECIDOS

Art. 18. Podem ser oferecidos pelo Centro de Atendimento ao Cidaddo os seguintes servigos:

I - Encaminhamento adequado aos que necessitem, para os orgdos publicos competentes que
prestarem servigos na area social e a 6rgdos diversos das estruturas do Poder Publico Municipal,
Estadual e Federal,

II - Auxilio do cidadao na elaboragdo e impressao de curriculos;

I - Realizagdo de inscrigdes em concursos publicos, vestibular, projetos sociais, vagas
de emprego e outros correlatos;

111 - Acesso e impressdao de certidoes diversas, no ambito municipal, estadual e federal,

tais como: Certiddo Negativa de Débitos (CND), Certidao Negativa de Débitos Tributarios (CDT),
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certiddo Judicial Civel e Criminarl - 1% e 2°
Instancia, Certiddo de Quitagdo Eleitoral, Certidao Negativa de Alistamento Eleitoral, dentre outras;

v - Consulta a Previdéncia Social e auxilio nos agendamentos, marcacdes de pericias e
outros procedimentos administrativos junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;

v - Impressdo de segunda via de contas e documentos;

VI - Acesso ao cidaddo para realizacdo de ligacdes telefonicas e acesso a internet,

especialmente em favor das pessoas carentes que ndo dispoe de condigdes financeiras para custeio
desses servigos;

VII - Servigos de xerox e impressdo de documentos pessoais, médicos € outros;

VIII - Recebimento, cadastramento e entrega de documentos perdidos no municipio de
Itatina;

XIX — Auxilio as familias que possuem entes desaparecidos, com divulgacdo dos dados no site
oficial da Camara Municipal de Itatna, nas redes sociais ¢ demais midias disponiveis, mediante
apresentagdo de Boletim de Ocorréncias;

XIX — Outras atividades compativeis com suas finalidades e objetivos;
XX — Demais servigos poderdo ser incluidos e/ou regulamentados por Portaria;
TITULO IV

DAS ATRIBUICOES DOS ASSESSORES

Art. 19. S3o atribuigdes do Assessor do Centro de Atendimento ao Cidadao:
I - recepcionar o cidadao;



II - prestar informagdes gerais esclarecendo o cidadio sobre sua demanda;

I - verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidaddos com as
possibilidades de atendimento no Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC;

v - assegurar e orientar consultas a Internet Popular;

A% - identificar resumidamente os dados do cidaddo e sua demanda, mediante
preenchimento de formularios proprios;

VI - efetuar o registro de dados e encaminhamentos de demandas para os respectivos
servigos publicos ou privados aptos a solucionar sua demanda;

VII - orientar o cidaddo a respeito da legislag@o existente sobre assunto de seu interesse;

VIII - dar apoio e suporte as atividades desenvolvidas pela Escola do Legislativo.

TITULO XX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A Escola do Legislativo podera propor a celebragdo de convénios com instituigdes
publicas ou privadas, brasileiras ou estrangeiras, para que estas ministrem cursos, palestras, seminarios
e correlatos, presenciais ou a distancia e contribuam no desenvolvimento de seus projetos, no todo ou
em parte, ou efetuem pesquisas e outros projetos e eventos de interesse da Camara Municipal de
Itatina.

Art. 21. A Escola podera organizar grupos de estudo e pesquisa de assuntos de interesse da
Camara Municipal de Itatina, sob orientagdo de profissional devidamente habilitado.
Paragrafo tnico. A participacdo nos grupos de estudo e pesquisa dara direito a certificado.

Art. 22. A Camara Municipal utilizara de seus diversos veiculos de comunica¢do para dar ampla
publicidade e fazer chegar ao cidaddo as atividades desenvolvidas pela Escola do Legislativo e os
servigos oferecidos pelo Centro de Atendimento ao Cidadao.

Art. 23. As despesas decorrentes da implantacdo e manutengdo da Escola do Legislativo e do
Centro de Atendimento ao Cidaddo — CAC correrdo a conta de dotagdo orcamentaria da Camara
Municipal de Itatuna.

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Itatina, 11 de Abril de 2023.

NESVALCIR GONCALVES Assinado de forma digital por NESVALCIR
GONCALVES SILVA JUNIOR:09746837605
SILVA JUNIOR:09746837605  Dados: 2023.04.12 10:42:50 -0300'

Nesvalcir Gongalves Silva Junior
Presidente da Camara Municipal de Itauna MG



ANEXO1

ORGANOGRAMA DA ESCOLA DO
LEGISLATIVO
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